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1. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze

strony uczniow

Uczen

W kazdym przypadku, gdy uczen jest §wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania
badz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi na terenie szkoty

natychmiast zglasza zaistnienie danego faktu najblizej znajdujacej si¢ osobie doroste;j:

e pracownikowi szkoty

e nauczycielowi

e pedagogowi/psychologowi
e wychowawcy

e zastepcy dyrektora szkoty
e dyrektorowi szkoty

W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowigzek podporzadkowaé si¢ do polecen

wszystkich pracownikow szkoty.

1.1. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o stosunkowo niskiej

szkodliwosci (np. celowe popchniecie, kopniecie, wyzywanie):

Pracownik szkoly:

1) Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerywa negatywne
zachowanie sprawcy wobec ofiary;

2) Rozdzielenie stron;

3) Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawoOw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej;

4) Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji;

5) Rozmowa z uczniem — zwrdcenie uwagi na jego niewlasciwe zachowanie;

6) Zgloszenie zaistnialego zdarzenia wychowawcy klasy.



Wychowawca:

1) Rozmowa z uczniem;

2) Odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym;

3) Poinformowanie rodzicéw o zaistniatym fakcie przez dziennik elektroniczny w formie
uwagi;

4) W sytuacji powtarzania si¢ czynu rozmowa z rodzicami;

5) Poinformowanie pedagoga/psychologa szkolnego.

Pedagoa/psycholog:

1) W sytuacji powtarzania si¢ czynu r0Zmowa z uczniem;
2) Wezwanie rodzicow ucznia do szkoty i ustalenie dalszego dziatania;

3) Objecie ucznia zajgciami rozwijajacymi umiejetnosciami emocjonalno-spotecznymi.

Dvyrektor szkoly:

Gdy uczen nadal nie reaguje na upomnienia, upomnienie dyrektora szkoty i obnizenia oceny

Z zachowania.

1.2. Procedura zachowania si¢ w przypadku czynu o duzej szkodliwosci

oraz zachowan przemocowych.

Poprzez zachowania przemocowe rozumiemy powtarzajace si¢ dreczenie psychiczne

i fizyczne, zastraszanie, zjawisko tzw. ,,fali”, pobicia, wyzywanie, itp.

Pracownik szkoly

1) Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, przerywa negatywne
zachowanie sprawcy wobec ofiary;

2) Rozdzielenie stron;

3) Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako 0Soby
interweniujacej;

4) Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji;

5) Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia;

6) Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci;



7) Poinformowanie wychowawcy i pedagoga/psychologa szkolnego (w przypadku jego
nieobecnosci Dyrektora Szkoty lub Wicedyrektor Placowki) rozpoczecie procedury

wobec sprawcy zdarzenia;

Wychowaweca i/lub pedagoq:

1) Powiadomienie Dyrektora Szkoty o zaistniatym zdarzeniu;

2) Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistniatego zdarzenia;

3) Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia — wystuchanie stron;

4) Rozmowa indywidualna ze sprawcg zdarzenia — poinformowanie go o powaznym
naruszeniu obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.

5) Wezwanie rodzicow w celu poinformowania o podj¢tych i planowanych dziataniach;

Dvyrektor szkoly

1) W przypadku powaznego wykroczenia —wezwanie policji i przeprowadzenie rozmowy
z uczniem w obecnosci rodzicow, wychowawcy 1 dyrektora szkoty;
2) Nagana Dyrektora Szkoty — odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym;

3) Obnizenie oceny z zachowania.



2. Procedury postepowania dotyczace substancji psychoaktywnych na

terenie szkoly.

Uczen:

Kazdy uczen jest zobowigzany do natychmiastowego poinformowania pracownika szkoty

w przypadku, gdy:

e Znajdzie na terenie szkoty substancje nieznanego pochodzenia.
e Wie, ze kto§ na terenie szkoty posiada alkohol lub inne substancje odurzajace
(narkotyki, dopalacze, leki).

e Wie, ze kto$ zazyt lub planuje zazycie alkoholu lub innych substancji odurzajacych.

2.1. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, Ze na terenie szkoly

jest uczen posiadajacy substancje psychoaktywne.

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, dyrektora, pedagoga) ma prawo zadac,
aby uczen dobrowolnie przekazal mu te substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni ubrania lub aby oddat mu inne przedmioty, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze

maja zwigzek z poszukiwang substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac czynnosci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia — jest to czynnosc¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

Jezeli uczen dobrowolnie wyda substancjg, nauczyciel jest zobowigzany ja zabezpieczy¢ przed

dostgpem innych osob, a nastgpnie powiadamia Policje, ktdrej przekazuje substancje.

2.2. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenia, Ze na terenie szkoly
jest uczen znajdujacy sie pod wplywem narkotykow, dopalaczy lub

alkoholu.

1) Pracownik powiadamia o swoich przypuszczeniach pedagoga lub psychologa

szkolnego, Dyrektora Szkoty lub Wicedyrektora i wychowawce.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

2.3.

1)
2)

3)
4)

Nalezy odizolowa¢ ucznia od reszty uczniéw, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie
mozna zostawi¢ go samego. Uczen pozostaje pod opiecka wychowawcy, nauczyciela,
pedagoga, psychologa lub innego pracownika szkoty.

Jesli stan zdrowia ucznia moze stwarzac¢ zagrozenie dla jego zdrowia lub zycia nalezy
wezwac pogotowie.

Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego wskazana zawiadamia rodzicéw lub prawnych
opiekunéw, ktorych zobowiazuje do odebrania ucznia ze szkoty.

W przypadku, gdy rodzice lub prawni opiekunowie ucznia odmawiaja przyjscia do
szkotly lub nie odbierajg telefonu, a jest ono agresywne bagdz swoim zachowaniem daje
powody do zaniepokojenia, Dyrektor Szkoty powiadamia Policje.

Po wydarzeniu wychowawca klasy wraz z Dyrektorem Szkoty i pedagogiem szkolnym
przeprowadzaja rozmow¢ z uczniem i jego rodzicami - uczen zostaje zobowigzany do
zaprzestania negatywnego zachowania, a rodzice do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. Rodzice otrzymuja rowniez informacj¢ o mozliwosci pomocy ze strony
pedagoga szkolnego.

Nalezy sporzadzi¢ szczegdlowa notatke przebiegu zdarzenia, ktoéra pozostaje
w dokumentacji pedagoga szkolnego.

Dyrektor Szkoty powiadamia sad rodzinny o poglebiajacej si¢ demoralizacji ucznia,
jezeli incydent si¢ powtarza, a deklarowana wspotpraca rodzicow ze szkolg nie

przynosi oczekiwanych rezultatow.

Procedura postepowania w sytuacji, gdy nauczyciel/pracownik
znajduje na terenie szkoly narkotyk, dopalacz, alkohol lub substancje

przypominajaca je wygladem.

Pracownik powiadamia pedagoga lub psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.
Dyrektor Szkoly i pedagog lub psycholog szkolny zachowujac $rodki ostroznosci,
zabezpieczajg substancje przed dostepem do niej innych 0s6b oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji. Substancje rozlane lub rozsypane nalezy
odgrodzi¢ 1 zabezpieczy¢ przed rozniesieniem, np. na podeszwach obuwia.

Dyrektor powiadamia Policjg.

Pedagog szkoty lub inna osoba wyznaczona przez Dyrektora Szkoty sprawdza

monitoring szkoty.



2.4,

1)

2)

3)
4)

5)

6)

2.5.

1)

2)
3)

4)
5)

6)

Procedura postepowania w sytuacji posiadania lub rozpowszechniania

przez ucznia alkoholu.

Pracownik szkoly odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym
pomieszczeniu, ale nie pozostawia go samego. Doklada wszelkich staran, aby uczen
nie mogt pozby¢ si¢ substancji.

O sytuacji nalezy niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce, pedagoga/psychologa
szkolnego i Dyrektora Szkoty.

Dyrektor Szkoty lub osoba do tego wyznaczona wzywa rodzicoOw ucznia do szkoty.

W przypadku, gdy rodzice odmawiaja odebrania dziecka lub nie odbierajg telefonu
Dyrektor Szkoty powiadamia Policje.

Nalezy wspolnie z rodzicami zaplanowac¢ i podja¢ intensywne dziatania wychowawcze
I zapobiegawcze wobec ucznia.

W przypadku niepodejmowania przez ucznia wspoOlpracy, powtarzajacych si¢
zachowan $wiadczacych o demoralizacji, szkota sktada wniosek do Sadu Rejonowego
Wydzial Rodzinny i Nieletnich w Piasecznie 0 wglad w sytuacje rodzinng ze wzgledu

na zagrozenie demoralizacjg ucznia.

Procedura postepowania w sytuacji posiadania lub rozpowszechniania
przez ucznia narkotykow, dopalaczy Ilub substancji je

przypominajacych.

Pracownik szkoly odizolowuje ucznia poprzez umieszczenie go w oddzielnym
pomieszczeniu, ale nie pozostawia go samego. Doktada wszelkich staran, aby uczen
nie mogl pozby¢ si¢ substancji

O sytuacji nalezy niezwtocznie poinformowa¢ wychowawce, pedagoga/psychologa
szkolnego i Dyrektora Szkoty.

Dyrektor Szkoty lub osoba do tego wyznaczona wzywa rodzicow ucznia do szkoty.
Dyrektor Szkoty lub osoba do tego wyznaczona powiadamia Policjg.

W przypadku, gdy rodzice odmawiajg odebrania dziecka lub nie odbierajg telefonu,
ajest ono agresywne badz swoim zachowaniem daje powody do zaniepokojenia,
Dyrektor Szkoty powiadamia Policje.

Nalezy zaplanowac¢ i podja¢ intensywne dzialania wychowawcze 1 zapobiegawcze

wobec ucznia.
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3. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu lub

e-papierosa przez ucznia.

1) Pracownik szkoty w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia posiadania przez ucznia
tytoniu lub e-papierosa informuje pedagoga/psychologa szkolnego.

2) Pedagog szkolny w obecno$ci innej osoby (pracownika szkoly) prosi, aby uczen
dobrowolnie przekazal mu papierosy lub e-papierosa, pokazal zawartos¢ torby szkolne;j
oraz kieszeni ubrania.

3) W przypadku odmowy okazania zawartosci torby szkolnej, szafki itp. Pedagog szkolny
zawiadamia rodzicow/opiekundow prawnych i ustala dalsze dziatania.

4) W przypadku znalezienia papierosow lub e-papierosa nauczyciel zabezpiecza go
i wzywa rodzicow/opiekunow prawnych do szkoty. Przekazuje znalezione rzeczy
I zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania.

5) W sytuacji, gdy palenie tytoniu przez ucznia powtarza si¢, wychowawca wycigga

konsekwencje oraz wnioskuje o obnizenie oceny z zachowania.
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4. Procedura postepowania w sytuacji ujawnienia Kkradziezy i zniszczenia
mienia.
Uczen

Kazdy uczen jest zobowigzany do natychmiastowego poinformowania pracownika szkoty

w przypadku, gdy:

e jest Swiadkiem niszczenia lub kradziezy mienia szkoty lub innej osoby,
e zostal ofiarg kradziezy lub zniszczono jego wlasnos¢,

e dokonat zniszczenia mienia szkoty lub innej osoby.

Pracownik szkoly

1) W przypadku sytuacji ktéra moze by¢ wyjasniona od razu, podejmuje dzialania
zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia lub naprawy szkody, odkupienia
Zniszczonej rzeczy przez ucznia.

2) Dokonuje wpisu do dziennika w celu poinformowania opickunow i wychowawcy klasy
o zaistniatej sytuacji.

3) W przypadku, gdy pracownik nie ma mozliwo$ci wyjasnienia sytuacji od razu

przekazuje sprawe pedagogowi/psychologowi szkolnemu.

Pedagog/psycholog szkolny

1) Podejmuje dziatania zmierzajace do wyjasnienia sprawy.

2) Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem, ktory dokonat czynu.

3) Powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia i informuje ich 0 zaistnialej
sytuacji oraz ustala sposob naprawienia wyrzadzonej szkody.

4) Wraz z wychowawcg klasy oraz rodzicami podejmuje dziatania majace na celu
zapobieganie podobnym sytuacjom.

5) W przypadku braku wspotpracy ze strony rodzicOw oraz powtarzajacych sie sytuacji
$wiadczacych o demoralizacji, pedagog/psycholog szkolny informuje Dyrektora
Szkoty.
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Dyrektor Szkoly

1) Wzywa rodzicéw ucznia do szkoty w celu wyja$niania sytuacji oraz poinformowania o
mozliwosci podjecia krokow prawnych.

2) W przypadku braku wspotpracy ze strony rodzicOw oraz powtarzajacych si¢ sytuacji
swiadczacych o demoralizacji ucznia sktada wniosek do Sadu Rejonowego Wydziat

Rodzinny i Nieletnich w Piasecznie.
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5. Procedura postepowania wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy.

Uczen

Kazdy uczen jest zobowigzany do natychmiastowego poinformowania pracownika szkoty

w przypadku, gdy:

jest swiadkiem cyberprzemocy,

zostal ofiarg cyberprzemoca.

Wychowawca/pedagoag/psycholog szkolny:

1)

2)

3)

4)

5)

Pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z wychowawca przeprowadza rozmowe
z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia, ustala okoliczno$ci zdarzenia
I ewentualnych §wiadkow.

Pedagog/psycholog szkolny przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczajg
dowody 1 jezeli to mozliwe, ustalaja tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.
Pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z wychowawca przeprowadza rozmowe
ze sprawcg cyberprzemocy, informuje o konsekwencjach czynu, ustala okoliczno$ci
zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundéw prawnych
poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest uczniem szkoty) i informuje o konsekwencjach
czynu.

Wychowawca i pedagog obejmujg uczniow pomocg psychologiczng i monitoruja
sytuacje, sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dziatania przemocowe

badZ odwetowe ze strony sprawcy.

Dvyrektor szkoly:

1)

Dyrektor Szkoty w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi poszkodowanego
zawiadamia Policje, gdy:

Sprawca jest nieznany,

Sprawca nie jest uczniem szkoty,

Sprawca i/lub jego rodzice/ opiekunowie prawni nie podejmujg wspolpracy.

14



2) W przypadku niepodejmowania przez ucznia wspOlpracy, powtarzajacych sie¢
zachowan $wiadczacych o demoralizacji szkota sktada wniosek do Sagdu Rejonowego
Wydziat Rodzinny i Nieletnich 0 wglad w sytuacje rodzinng ze wzgledu na zagrozenie

demoralizacjg ucznia.
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6. Procedura postepowania w przypadku powziecia informacji, ze uczen

zamierza popelni¢ samobojstwo (informacja od samego ucznia, kolegow,

rodziny, osob postronnych)

Uczen:

Kazdy uczen jest zobowigzany do natychmiastowego poinformowania pracownika szkoty

w przypadku, gdy:

6.1.

1)

2)

3)

4)

6.2.

1)

Posiada informacje lub ma obawy, ze kto§ zamierza popetni¢ samobdjstwo;

Posiada informacje lub ma obawy, ze ktos probowat popetni¢ samobdjstwo.

W przypadku podejrzenia, ze wuczen zamierza podja¢ probe

popelnienia samobojstwa.

Jezeli pracownik szkoty otrzymuje informacj¢ o mozliwosci zamiaru popelnienia
samobojstwa przez ucznia niezwlocznie informuje o tym pedagoga/psychologa
szkolnego i Dyrektora Szkoty.

Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem i w razie potrzeby
podejmuje odpowiednie dziatania zabezpieczajace ucznia (wzywa pogotowie,
zobowigzuje rodzicéw/opiekundéw prawnych do kontaktu z psychiatrg lub
psychologiem).

Pedagog/psycholog szkolny informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow lub prawnych
opiekunow. W zaleznosci od sytuacji przekazuje ucznia rodzicom lub prawnym
opiekunom oraz ustala dalsze kroki dziatania.

Pedagog/psycholog szkolny informuje wychowawce w celu monitorowania ucznia oraz

wsparcia i objecia pomoca psychologiczno — pedagogiczna.

W przypadku, gdy uczen podjal prébe samobojcza:

Pracownik szkoty udziela uczniowi natychmiastowej pomocy przedmedycznej i wzywa

pogotowie.
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2) Niezwloczne powiadomienie Dyrektora Szkoty oraz rodzicow lub opiekunow
prawnych.

3) Pedagog, psycholog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej innym uczniom szkoty.

4) Wychowawca, pedagog/psycholog szkolny wraz z rodzicami planujg dziatania majgce

na celu zapewnienie bezpieczenstwa oraz wsparcie ucznia.
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7. Procedura postepowania majace na celu zapobiegania Kkryzysom
emocjonalnym oraz podejmowania przez uczniow zachowan

autodestrukcyjnych

Wychowawcy:

1) Systematyczna obserwacja zachowania, nastrojow, emocji uczniow przez nauczycieli,
a szczegoblnie przez wychowawcow.

2) Rozwigzywanie na biezaco probleméw, konfliktow miedzy uczniami, czgste rozmowy
indywidualne, informowanie rodzicow o sytuacji dziecka.

3) W przypadku, gdy stan emocjonalny i sposob myslenia dziecka niepokoi wychowawce

lub innego pracownika szkoty — kieruje ucznia do pedagoga/psychologa szkolnego.

Psycholog/pedagoqg szkolny:

1) Pedagog/psycholog szkolny rozpoznaja sprawe, prowadzi rozmowg z uczniem.
2) Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia o zaobserwowanym zachowaniu i wspélnie planujg dziatania majace

na celu zapewnienie bezpieczenstwa oraz wsparcie ucznia.

Dvrektor szkoly:

1) Dyrektor Szkoty w przypadku poglebiajacych si¢ trudnosci ucznia oraz zaniechania
przez rodzicow/opiekunéw prawnych podjecia dziatan majacych na celu zapewnienie
bezpieczenstwa i wsparcie ucznia Kieruje wniosek do Sadu Rejonowego Wydzial

Rodzinny i Nieletnich w Piasecznie.
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8. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w szkole

Pracownik szkoly:

1)

2)

3)

4)

Pracownik  szkoty bedacy $wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolna,
a W razie zagrozenia zdrowia i zZycia wzywa pogotowie ratunkowe.

Pielegniarka szkolna Iub pracownik szkolny niezwlocznie powiadamia
rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia, oraz Dyrektora Szkoty.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza pozostate
dzieci z pomieszczenia.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty podejmuje

opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dvrektor szkoly:

1.

Zabezpiecza miejsce wypadku do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespot powypadkowy.

O kazdym wypadku zawiadamia niezwlocznie rodzicow, spotecznego inspektora
pracy, organ prowadzacy i rade rodzicow.

Powiadamia niezwlocznie prokuratora, policje i kuratora oswiaty o wypadku
Smiertelnym, cigzkim i1 zbiorowym.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.
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9. Procedura postepowania wobec podejrzenia przemocy fizycznej

I psychicznej w rodzinie ucznia

Pracownik szkoly:

1) Jezeli podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie

pedagoga/psychologa szkolnego i wychowawce.

Pedagog/psycholog szkolny:

1) Przeprowadza rozmowe z uczniem w celu wyjasnienia sytuacji.

2) W porozumieniu z  Dyrektorem  Szkoty przeprowadza rozmowe z
rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec dziecka lub niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach
takiego postepowania i wskazuje formy pomocy.

3) Jezeli podejrzenia potwierdzajg si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest
ofiarg przemocy, uruchamia procedur¢ Niebieskiej Karty i w porozumieniu
z Dyrektorem Szkoty informuje prokuratur¢ i Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i
Nieletnich w Piasecznie. W przypadku rodziny objetej nadzorem kuratora, pedagog

szkolny niezwtocznie go informuje o swoich podejrzeniach.
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10.Procedura postepowania w przypadku zgloszenia si¢ do szkoly po ucznia
nietrzezwego rodzica, niezdolnego w ocenie nauczyciela do sprawowania

opieki nad uczniem:

1) Nauczyciel nie wydaje dziecka rodzicowi i kontaktuje si¢ z innym cztonkiem rodziny,
ktory bedzie zdolny sprawowad wtasciwg opieke nad dzieckiem.
2) Dyrektor Szkoty lub wskazana przez niego osoba zawiadamia policje w przypadku:
o agresywnego zachowania ze strony rodzica oraz usilnych préb odebrania
dziecka,

o trudnosci w skontaktowaniu si¢ z inng osoba mogaca odebra¢ dziecko.
Jesli nie ma Dyrektora Szkoty na terenie szkoty czynnos$¢ t¢ wykonuje nauczyciel

3) Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia sporzadza notatkg stuzbowg oraz przekazuje
informacje¢ pedagogowi szkolnemu.

4) W przypadku powtarzania si¢ takiej sytuacji pedagog szkolny w porozumieniu
z Dyrektorem Szkoty zawiadamia Sad Rejonowy — Wydziat Rodzinny i Nieletnich w
Piasecznie.
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11.Procedura postepowania w sytuacji samowolnego opuszczenia przez

ucznia szkoly w czasie przerwy, zaje¢¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych:

Uczen:

Kazdy uczen jest zobowigzany do natychmiastowego poinformowania pracownika szkoty
w przypadku, gdy jest §wiadkiem samowolnego opuszczania przez innego ucznia terenu

szkoty.

Pracownik szkoly:

Pracownik, ktory podejrzewa samowolne opuszczenie terenu szkoty przez ucznia informuje

Dyrektora Szkoty lub/i pedagoga/psychologa szkolnego.

Dyrektor Szkoly:

1) Dyrektor Szkoty wyznacza osobe¢/osoby do przeszukania terenu szkoty w celu
potwierdzenia nieobecnosci ucznia.

2) W przypadku potwierdzenia nieobecnosci ucznia na terenie szkoty, osoba wyznaczona
przez Dyrektora Szkoly telefonicznie informuje rodzicow/opiekundéw prawnych
ucznia.

3) W razie konieczno$ci Dyrektor Szkoty w porozumieniu z rodzicami powiadamia

Policje o zaginigciu dziecka.

Wychowawca:

1) Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi w celu ustalenia przyczyn samowolnego opuszczenia szkoty oraz
przekazania informacji o konsekwencjach takiego postepowania.

2) Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

3) W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony

rodzicow/opiekunow prawnych pedagog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem
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Szkoly zglasza samowolne opuszczanie szkoty do Sadu Rejonowego Wydziat

Rodzinny i Nieletnich w Piasecznie i na Policje.
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12.Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia wagarow i dluzszych

nieobecnosci ucznia

Wychowawca

1) W razie stwierdzenia wagarow wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowe
wyjasniajaca i wychowawczg, poucza 0 konsekwencjach.
2) Informuje rodzicéw/opiekundow prawnych o zaistniatej sytuacji.

3) W przypadku powtarzania si¢ sytuacji informuje pedagoga/psychologa szkolnego.

Pedaqoa/psycholog szkolny

1) W przypadku powtarzajacych si¢ wagarow, dlugotrwatej lub powtarzajacej si¢ absencji
ucznia, pedagog szkolny kontaktuje si¢ z rodzicami/ prawnymi opiekunami. Wspdlnie
zuczniem i jego rodzicami ustalaja przyczyny nieobecno$ci i mozliwos$ci postepowania

w celu mobilizacji ucznia do regularnego uczeszczania na zajecia szkolne.

Dvyrektor szkoly:

1) Jezeli podjete dzialania nie przynosza efektow Dyrektor Szkoty kieruje do
rodzicoéw/prawnych opiekunéw wezwanie do realizacji obowigzku szkolnego.

2) W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego Dyrektor Szkoty
wszczyna postepowanie administracyjne (powiadamia organ prowadzacy szkole) oraz

powiadamia Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich w Piasecznie.
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13.Brak kontaktu z rodzicem lub opiekunem prawnym

Wspotpraca wychowawcow z rodzicami opiera si¢ na kontakcie telefonicznym,
mailowym oraz przez e- dziennik. W razie braku kontaktu przez wymienione $rodki
komunikacyjne informowany jest pedagog szkolny, ktory podejmuje nast¢pujgce
dzialania:

1. Wysyla pismo/wezwanie do kontaktu przez sekretariat szkoty;

2. W razie dalszego braku kontaktu ze strony rodzica/opiekuna prawnego wysyta pisemne
wezwanie ze szkoty podpisanego przez Dyrektora Szkoty.

3. W przypadku braku efektywnosci powyzszych dziatan, Kieruje pismo do Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Piasecznie celem przeprowadzenia wywiadu
srodowiskowego w rodzinie 1 wyjasnienia zaistnialej sytuacji;

4. Gdy powyzsze $rodki zawioda — kieruje pismo do Sadu Rejonowego Wydziat
Rodzinny i Nieletnich.
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14.Procedura monitorowania realizacji obowigzku szkolnego

Sekretariat szkoly

e Prowadzi ksigge ewidencji uczniow danego rocznika na podstawie obowigzujacych
aktow prawnych w tym zakresie.

e Oglasza informacje o zapisach/rekrutacji elektronicznej do szkoly (obowigzuje
rejonizacja) i przedszkola (nie obowigzuje rejonizacja).

e Rodzice (prawnych opiekunéw) potwierdza zapis dziecka do szkoty na podstawie ich
dowodow osobistych lub aktu urodzenie dziecka.

e Wyjasnia sytuacje dzieci, ktorych rodzice nie zgtosili zapisu dziecka do szkoty,
a znajdujg si¢ w obwodzie szkoly: potwierdzenie szkoty, w ktorej dziecko realizuje
obowigzek szkolny; o§wiadczenie rodzicow o realizacji obowiazku poza granicami
szkoty.

e Whpisuje uczniow realizujacych obowiazek szkolny w SP 4 do ksiggi uczniow.

e Wrzesien kazdego roku — pisemne potwierdzenie z innych szkot o realizacji obowigzku
szkolnego w ich szkotach przez dzieci z rejonu SP 4.

e Potwierdza w ksigdze ewidencji i ksiedze uczniéw informacji o ukonczeniu szkoty.

e Przyjmowanie telefonicznych informacji od rodzicow o nieobecno$ci dziecka w szkole

i przekazanie ich wychowawcy klasy.

Wychowawcy

e Obowiazek comiesigcznego/ systematycznego rejestrowania ucznidéw o niepokojace]
absencji w szkole na podstawie zapisOw nieobecnosci w dzienniku lekcyjnym
(elektronicznym)

e Podejmowanie dziatah wyjas$niajacych: rozmowy indywidualne z uczniami, informacja
do rodzicow, wzmozona kontrola obecnos$ci ucznia w szkole.

o Zgtasza do pedagoga szkolnego nazwisk ucznibw o wzmozonej absencji
I jej przyczynie o ile jest znana.

o Konsekwentnie stosuje procedury oceniania zachowania wobec ucznidow o niskiej
frekwenc;ji.

e Poruszanie na lekcjach wychowawczych problematyki systematycznosci obecno$ci

ucznidéw na lekcjach.
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Semestralne sprawozdania ze stanu frekwencji w klasie.

Zglasza ucznidw z duzg iloscig opuszczonych godzin do pedagoga szkolnego.

Nauczyciele

Konsekwentnie sprawdza i odnotowuje na biezagco w dzienniku lekcyjnym
(elektronicznym) nieobecnos$ci uczniow na kazdej lekcji.

Wykazuje zainteresowanie uczniami przebywajacymi na terenic szkoly w czasie
trwania zaj¢¢ poza salg lekcyjna.

Przekazuje niepokojace informacje o uczniu do wychowawcy klasy i pedagoga

szkolnego.

Pedagoqg szkolny

Zbiera od wychowawcow i nauczycieli informacji dotyczacych frekwencji.
Potwierdza w dzienniku pedagoga zglaszania przez wychowawcow/ nauczycieli
ucznidow z problemem absencji.

Podejmuje dziatania wychowawczo-profilaktycznych wobec uczniow

niesystematycznie uczeszczajacych na zajecia w szkole.

Dyrektor Szkoly

Informuje Organ Prowadzacy o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia.
Whioskuje do Sadu Rejonowego Wydziat Rodzinny i Nieletnich w Piasecznie o wglad

w sytuacj¢ rodziny ze wzgledu na nierealizowanie obowigzku szkolnego.

Rodzice

Utrzymuja kontakt ze szkota.

Przestrzegaja zasad telefonicznego informowania szkoly lub za posrednictwem
dziennika elektronicznego o nieobecnosci dziecka w szkole w ciggu pierwszych 5 dni
jego nieobecnosci.

Usprawiedliwiajg nieobecnosci w szkole zgodnie ze zapisami zawartymi w Statucie

Szkoty.
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15.Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu

karalnego.

Nauczyciel powinien podjaé¢ nastepujace kroki:

1)

2)
3)
4)

Udziela pierwszej pomocy badz zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie
pielegniarki, pogotowia w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

Niezwlocznie powiadamia Dyrektora Szkoty.

Powiadamia rodzicoOw ucznia.

Niezwtocznie wzywa Policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci

i ewentualnych $wiadkow zdarzenia.
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16.Zasady postepowania wobec uczniow w szczegolnej sytuacji zapewnienia

Im ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu.

1)

2)

3)

4)

Po zgloszeniu przez ucznia odmowy powrotu do domu po zajeciach szkolnych,
pedagog/psycholog rozmawia z uczniem ustalajgc motywy jego decyzji, zbiera
informacj¢ o sytuacji rodzinnej, zapisuje dane osobowe ucznia i sporzadza notatke
stuzbowa.

Pedagog/psycholog szkolny informuje Dyrektora Szkoty przekazujac mu sporzadzong
Z rozmowy z uczniem notatke stuzbowa i o zaistniatej sytuacji zawiadamia komisariat
policji wlasciwy dla szkoty. Kopia notatki sporzadzonej przez pedagoga pozostaje
w dokumentacji szkoty, a jej oryginat przekazuje si¢ Policji.

Jezeli rodzice ucznia lub on sam znajduje si¢ pod nadzorem kuratora sadowego,
pedagog/psycholog szkolny zobowigzany jest do poinformowania go o
przeprowadzonej z uczniem rozmowie i podjetych dziataniach.

Funkcjonariusz Policji po przybyciu do szkoly rozmawia z pedagogiem szkolnym i

podejmuje dalsze czynnosci zgodne z aktualnymi przepisami prawa.
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