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PROCEDURA - to ustalony sposob prowadzenia dzialania lub procesu.

To sposob postepowania, przeprowadzania oraz zalatwiania jakiejs sprawy.

CELE PROCEDUR:

gwigkszenie bezpieczenstwa wychowankow w przedszkolu poprzez:

o wdraZanie zasad postegpowania warunkujqgcych bezpieczenstwo dziecka;

e usystematyzowanie zasad postgpowania wobec wychowankow i ich rodzicow/opiekunow;
o zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzgcymi na teren przedszkola.

Dotyczy:

e nauczycieli;

e rodzicow/opiekunow;
e wychowankow;

e pracownikow obstugi.

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka
objetego opiekqg w naszym przedszkolu. W sytuacjach trudnych oraz zagraZajgcych bezpieczenstwu dziecka
nauczyciele i pozostaly personel przedszkola sq zobowigzani postepowac zgodnie 7 przyjetymi procedurami.

Rodzice zobowigzani sq do zapoznania sie i przestrzegania niniejszych dokumentow.




Obowigzki, odpowiedzialnos$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie,
ktore jest przedmiotem procedury.

Dyrektor/Wicedyrektor ZSP — ponosi odpowiedzialnos$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny
w przedszkolu; zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze
bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajg¢ciach organizowanych przez przedszkole
poza budynkiem przedszkola; kontroluje obiekty nalezgce do przedszkola pod katem zapewnienia
bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw korzystania z tych obiektéw; sporzadza protokoty
z kontroli obiektoéw; odpowiada za jako$¢ pracy pracownikéw, za oOrganizacje pracy;
opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

Nauczyciele — sg zobowigzani do nadzoru nad dzie¢mi przebywajacymi w przedszkolu oraz
do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniajg opieke,
wychowanie i uczenie si¢ w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrod dzieci wiedze
0 bezpieczenstwie oraz ksztattuja wilasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji
nadzwyczajnych; sg zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogolnego i wewnetrznego.

Inni pracownicy przedszkola — s3 zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan
zwigzanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuncza i1 wychowawcza
przedszkola; pomagaja nauczyciclom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej
1 opiekunczej; sa zobowigzani do przestrzegania przepisOw prawa ogdlnego i wewngtrznego.

Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wlasnego dziecka, powinni zna¢ procedury zapewnienia
bezpieczenstwa obowigzujace W przedszkolu; w tym zakresie powinni takze wspotpracowaé
z Dyrektorem Placowki, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami
przedszkola.

Opracowanie procedur
Monika Wyszynska



I. PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU

1. Przedszkole zapewnia statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie
zaje¢ organizowanych poza jej terenem.

2. Nauczyciel jest odpowiedzialny za zycie i zdrowie dzieci, znajdujacych si¢ pod jego opieka.
Zapewnienie pelnego bezpieczenstwa dzieciom jest jego podstawowym obowigzkiem.
Nie wolno zostawi¢ dzieci bez opieki!

3. Uchybienie obowigzkom nauczyciela w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom grozi
odpowiedzialnoscig karng badz dyscyplinarna.

4. Na bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu sktada si¢ bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne.
Bezpieczenstwo fizyczne polega w szczego6lnosci na chronieniu dzieci przed urazami, bolem,
utratg zycia 1 zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne polega w szczeg6lnosci na wiasciwym
komunikowaniu si¢ z dzieckiem, akceptacji, tolerancji dziecka bez wzgledu na posiadany
potencjat rozwojowy, status spoteczny i pochodzenie.

5. W przedszkolu wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa,
w szczegblnosci w zakresie:

a. przestrzegania norm okreSlonych zachowan, w sytuacjach typowych dla
funkcjonowania dzieci w przedszkolu (w sali zabaw, w tazience, w szatni, na placu
zabaw, na wycieczce/spacerze),
wilasciwego komunikowania si¢ z dzie¢mi,
wlasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom,
znajomosci sposobow Wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach,
unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roslin oraz wynikajacych ze
zjawisk atmosferycznych,

f. bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

g. oddalania si¢ od nauczyciela oraz postepowania w przypadku zagubienia sig.

6. Dziecku nie wolno:

a. wychodzi¢ samodzielnie z sali, z placu zbaw, z budynku lub innego miejsca bez

pozwolenia i dozoru osoby doroste;j,

b. tamac¢ ustalonych w przedszkolu zasad zachowania,

o o o o

C. narazac siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.

7. Nauczyciel ma obowigzek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan, w szczegdlnosci:

a. ustalenia wspdlnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowigzujacych w grupie
I w przedszkolu,

b. nauki przestrzegania obowigzujacych w grupie i w przedszkolu zasad zachowania,
w szczegbdlnosci wynikajacych z podstawy programowej, realizowanego programu
wychowania przedszkolnego,

C. zapoznania rodzicow z obowigzujacymi w przedszkolu zasadami zachowania,
systemem stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad oraz nagradzania za
postepowanie zgodnie z obowigzujacymi w grupie i przedszkolu zasadami.

8. Nauczyciel ma obowigzek codziennego sprawdzania stanu sprzetu, zabawek, otoczenia przed
rozpoczgciem pracy. Ewentualne zagrozenia usuwa lub zglasza przetozonemu. Nie wolno
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organizowac zabawy, zaj¢¢ oraz innych czynnosci w otoczeniu dla dzieci niebezpiecznym!

Nauczyciel ma obowigzek systematycznego sprawdzania stanu liczbowego grupy,
w szczegdlnosci podczas zajeé organizowanych na placu zabaw lub poza terenem
przedszkola.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, np. na zaj¢cia ruchowe, na plac zabaw i na wycieczki piesze,
dzieci ustawiajg si¢ parami i tak samo si¢ przemieszczaja. W szatni oraz w tazience dzieci
podlegaja szczegolnej kontroli ze strony pracownikow przedszkola. Nauczyciel, pomoc
nauczyciela, wozna zobowigzani sg do monitoringu tych pomieszczen.

Kazdy pracownik przedszkola jest zobowiazany zareagowaé w przypadku zauwazenia
dziecka pozostajacego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw (w kazdym miejscu poza
salg).

Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien,
bram w trakcie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostgpu dzieci do srodkow chemicznych.
Organizacja wycieczek przebiega na zasadach okreslonych w regulaminie wycieczek.

W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim nauczyciel jest
zobowigzany do udzielenia pomocy oraz przestrzegania procedury postgpowania w razie
wypadku.

Rodzice maja obowigzek przyprowadzania i odbierania dzieci wedtug zasad okreslonych
w procedurze przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

Obowiazkiem rodzicow jest przyprowadzenie do przedszkola dziecka zdrowego, czystego,
ubranego w odziez adekwatng do pogody.

Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicow
na udziat dziecka we wszystkich zajeciach, spacerach 1 wycieczkach. Przedszkole, zgodnie
z obowigzujacym prawem, nie spetnia zyczen rodzicow, aby dzieci po przebytych chorobach
I dluzszej nieobecno$ci nie wychodzity na powietrze i nie uczestniczyly w spacerach
1 zabawach w ogrodzie przedszkolnym (nie ma mozliwos$ci pozostawienia dziecka lub cze$ci
grupy w sali).

Rodzice przed przyprowadzeniem dziecka do przedszkola powinni skontrolowa¢ czy dziecko
nie posiada przedmiotow zagrazajacych jego bezpieczenstwu oraz bezpieczenstwu
rowiesnikow.

Nauczyciele nie majg uprawnien do podawania dzieciom zadnych lekow.

W przypadku wystapieniu wszawicy, przedszkole bezzwlocznie powiadamia o tym rodzicow.
Obowiazek wykonania zabiegow W celu skutecznego usunigcia Wszawicy spoczywa
na rodzicach.

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo wszystkich wychowankow przedszkola rodzice
I personel placowki sa zobligowani do wspotpracy oraz wzajemnego poszanowania praw
1 obowigzkow wszystkich podmiotéw niniejszej procedury.

Procedura obowigzuje w rownym stopniu wszystkich rodzicow/opiekunéw prawnych oraz
wszystkich pracownikow przedszkola.



1. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa W czasie
przyprowadzania i odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialno$ci rodzicow lub
innych os6b przez nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz
pozostatych pracownikoéw przedszkola.

Przyprowadzanie dzieci

1. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadaja rodzice/opiekunowie.
Niedopuszczalne jest, aby dziecko samodzielnie przychodzito do przedszkola.

2. Dzieci do przedszkola przyprowadzane sg od godziny 6:30 przez rodzicow/opiekunow.

3. Rodzice/opiekunowie przekazuja dziecko pracownikom niepedagogicznym petnigcym dyzur
w przedszkolu (szatniach).

4. Pracownicy pehigcy dyzur w szatniach wprowadzaja dziecko do sali i powierzaja pod opieke
nauczycielowi grupy.

5. Odpowiedzialno$¢ nauczyciela rozpoczyna si¢ z chwilg wprowadzenia dziecka do sali.

6. Nauczyciel odbierajacy dziecko od pracownika pelnigcego dyzur w szatni ma obowigzek
zwrocenia uwagi czy dziecko nie posiada przedmiotow zagrazajacych jego bezpieczenstwu
oraz bezpieczenstwu rowiesnikow.

Odbieranie dzieci

1. Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wytacznie przez rodzicow/prawnych opiekunow
lub inne upowaznione przez nich osoby, zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo.

2. Oddanie dziecka osobom innym, niz rodzice/prawni opiekunowie, moze nastapi¢ tylko na
podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow.

3. Pisemne upowaznienie obowigzuje przez caty rok szkolny.

4. Odpowiedzialno$¢ nauczyciela oraz innych pracownikéw zatrudnionych w przedszkolu,
konczy si¢ z chwilg odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna.

5. Rodzice badz osoby upowaznione przez nich, ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo odbieranego przez nich dziecka, od momentu jego odebrania z budynku
przedszkola.

6. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
po$wiadczone przez orzeczenie sadowe.

7. Obowigzkiem pracownika pelnigcego dyzur w szatni jest upewnienie si¢, czy dziecko jest
odbierane przez osob¢ wskazang w upowaznieniu.

8. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty i na zgdanie pracownika lub nauczyciela okaza¢ go.

9. Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywal, ze nie moze ona zapewni¢ dziecku

bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong
do odbioru dziecka osobg.
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.0 kazdym przypadku odmowy wydania dziecka powinien zosta¢ niezwlocznie
powiadomiony Dyrektor lub Wicedyrektor ZSP.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola do czasu jego zamknigcia, tj.
do godz. 17:30 nauczyciel zobowigzany jest nawigza¢ kontakt telefoniczny
z rodzicami/opiekunami lub osobami upowaznionymi do odbioru dziecka.

Wszystkie sytuacje losowe zwigzane z niemozliwoscig odebrania dziecka na czas
z przedszkola musza by¢ zgtoszone telefonicznie przez rodzicow dziecka.

Nauczyciel uzgadnia z rodzicami/opiekunami czas odbioru dziecka, czeka na rodzica lub inng
wskazang osobe.

W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefondw (praca, dom, tel.
komorkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub o0sob
upowaznionych do odbioru dziecka nauczyciel zawiadamia Dyrektora lub Wicedyrektora
ZSP oraz powiadamia Policj¢ 0 niemoznosci skontaktowania si¢ zrodzicami/prawnymi
opiekunami dziecka.

W przypadku powtarzajacego si¢ odbierania dziecka po czasie pracy przedszkola,
powiadamia si¢ Sad Rejonowy w Piasecznie, Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola
odpowiedzialni sg rodzice oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od o0soby
przyprowadzajacej, az do momentu przekazania dziecka pracownikowi przedszkola, ktory
odprowadza je rodzicom lub upowaznionej 0sobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice s3a informowani o zasadach
przyprowadzania i odbioru dzieci.

Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do uaktualniania danych adresowych oraz
numerow telefonow kontaktowych.

Tre$¢ procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej placowki w celu
szczegotowego zapoznania si¢.



111. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE PODEJRZENIA,
ZE DZIECKO ODBIERA Z PRZEDSZKOLA RODZIC
(PRAWNY OPIEKUN), BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB SRODKOW ODURZAJACYCH / NARKOTYKOW

. Nauczyciel ani inny pracownik przedszkola nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie,
wobec ktorej istnieje podejrzenie, ze moze znajdowac si¢ pod wptywem alkoholu lub srodkow
odurzajacych/narkotykow.

. O fakcie zgtoszenia si¢ po dziecko rodzica/prawnego opiekuna, wobec ktorego istnieje
podejrzenie, ze moze znajdowa¢ si¢ pod wptywem alkoholu 1lub $rodkow
odurzajacych/narkotykow, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ Dyrektora lub Wicedyrektora
ZSP.

Nauczyciel zobowigzany jest poinformowa¢ drugiego z rodzicow/prawnych opiekundéw
o zaistniatej sytuacji i konieczno$ci osobistego zgloszenia si¢ po dziecko lub zgloszenia si¢
osoby upowaznionej (wskazanej pisemnie).

. Niezaleznie od wymienionych czynnosci Dyrektor/Wicedyrektor ZSP dba, by o zdarzeniu
powiadomiona zostata Policja zawsze wtedy, gdy nie ma osoby mogacej odebra¢ dziecko
z przedszkola.

. Jezeli takie sytuacje powtarzaja si¢, wowczas nauczyciel/wychowawca zobowigzany jest do
przeprowadzenia rozpoznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka. Jesli zachodzi taka
koniecznos¢ informuje o tym fakcie Policje (specjalist¢ ds. nieletnich), a nastepnie
powiadamia Sad Rodzinny.

. Policj¢ powiadomi¢ moze kazdy pracownik przedszkola, konsultujagc ten fakt
z Dyrektorem/Wicedyrektorem ZSP.

. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowag z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan
interwencyjnych.



IV. PROCEDURA OKRESLAJACA UPRAWNIENIA | OBOWIAZKI
RODZICOW | NAUCZYCIELI W STOSUNKU DO DZIECI
Z OBJAWAMI CHOROBY

. Kazdy nauczyciel w przypadku zauwazenia niepokojacych objawow psychofizycznych
dziecka przebywajacego w przedszkolu winien natychmiast powiadomi¢ rodzicow/ prawnych
opiekunéw dziecka.

. W rozmowie telefonicznej z rodzicami nalezy udzieli¢ informacji o niepokojacych objawach
chorobowych oraz formach dotychczas udzielonej pomocy.

. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka, Dyrektor/Wicedyrektor ZSP lub nauczyciel
opiekujacy si¢ dzieckiem wzywa pogotowie ratunkowe. Do czasu przybycia pogotowia
ratunkowego pomocy dziecku udziela osoba wyznaczona przez Dyrektora/Wicedyrektora
ZSP.

Do czasu przybycia rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka nauczyciel grupy, w ktorej
dziecko przebywa, sprawuje bezposrednig opieke nad nim, jak réwniez udziela wszelkich
informacji o zdarzeniu.

. W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzje o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz zespotu ratunkowego. W miar¢ mozliwosci zespol ratunkowy wraz
z dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicow. Jezeli jednak konieczne jest natychmiastowe
przewiezienie dziecka do szpitala, razem z dzieckiem jedzie do szpitala
Dyrektor/Wicedyrektor ZSP lub pracownik wskazany przez Dyrektora Placowki.
Informacje 0 zaistniatym zdarzeniu, jak réwniez o miejscu pobytu dziecka przekazuje
rodzicom Dyrektor lub Wicedyrektor ZSP lub w razie jego nieobecnosci, nauczyciel, ktory
sprawowat opieke nad dzieckiem.

Po kazdorazowym zdarzeniu nauczyciel sporzadza notatke (wg wzoru) i przechowuje ja
z kartg obserwacji dziecka.

. Nauczyciele w szczegolnych przypadkach odizolowuja chore dziecko od zdrowych dzieci
zapewniajac mu w tym czasie opieke.

. W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii roznego typu (np. pokarmowej i zwigzanych
z tym szczegolnych wymagan Zywieniowych) rodzice sa zobowigzani do przediozenia
pisemnej informacji wskazujacej rodzaj alergii.

. W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz
w postaci zastrzykéw, masci 1 zelu.
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V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU
DZIECKA NA TERENIE PRZEDSZKOLA

Nauczyciel bedacy $wiadkiem wypadku lub poinformowany o wypadku, niezwlocznie
udziela pierwszej pomocy przedlekarskiej. Sposob udzielania pomocy uzalezniony jest od
potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku.
Swiadek wypadku lub osoba, ktora dowiedziata si¢ o wypadku, niezwlocznie zawiadamia
Dyrektora lub Wicedyrektora Z S P o wypadku albo prosi innego pracownika
o poinformowanie o zaistnialym zdarzeniu.
Kazdy nauczyciel w razie wypadku dziecka przebywajacego w przedszkolu winien
natychmiast powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow dziecka. W rozmowie telefonicznej
z rodzicami nalezy udzieli¢ informacji o okolicznos$ciach wypadku oraz formach dotychczas
udzielonej pomocy.
W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia dziecka, Dyrektor lub nauczyciel opiekujacy sie
dzieckiem wzywa pogotowie ratunkowe. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego
pomocy udziela osoba wyznaczona przez Dyrektora Placowki do udzielania pierwszej
pomocy.
Do czasu przybycia rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka nauczyciel grupy, w ktorej
dziecko przebywa, sprawuje bezposrednig opieke nad nim, jak réwniez udziela wszelkich
informacji o zdarzeniu.
W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka
podejmuje lekarz zespotu ratunkowego. W miar¢ mozliwosci zespot ratunkowy wraz
z dzieckiem oczekuje na przybycie rodzicéw. Jezeli jednak konieczne jest natychmiastowe
przewiezienie dziecka do szpitala, informacje o tym fakcie, jak rowniez o miejscu pobytu
dziecka, przekazuje rodzicom Dyrektor Placowki lub w razie jego nieobecnosci, nauczyciel,
ktory sprawowat opieke nad dzieckiem.
O kazdym wypadku Dyrektor ZSP lub upowazniony przez niego pracownik zawiadamia
niezwlocznie:

a. rodzicow (opiekunow) poszkodowanego;

b. pracownika stuzby bhp;

c. spolecznego inspektora pracy;
O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

W przypadku wystapienia wypadkow zwyklych, kiedy brak wyraznych obrazen, po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu dziecku nauczyciel lub Dyrektor Placowki
powiadamia rodzica o zdarzeniu, ustalajagc z nim potrzebe wezwania pogotowia, potrzebe
wczesniejszego przyjscia rodzica lub godziny odbioru dziecka z przedszkola w dniu
zdarzenia.

W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i konieczno$ci zajmowania si¢ przez
nauczyciela zarowno poszkodowanym, jak i pozostatymi dzie¢mi, pracownik pomocniczy
1 obstugi, pracujacy w danej grupie, przekazuje na polecenie nauczyciela pozostate dzieci
nauczycielowi z sasiedniego oddziatu. Nauczyciel moze wskaza¢ innego pracownika
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zobowigzanego do przekazania dzieci.

Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opieka pracownikéw obstugi na dtuzszy czas

niz jest to konieczne do przekazania dzieci pod opieke innego nauczyciela.

Nauczyciel z sasiedniego oddzialu nie moze odméwié przyjecia dzieci do oddziatu.

Dopuszczalne jest podzielenie wychowankow i umieszczenie ich w pozostatych pracujacych

oddziatach, jesli liczba dzieci w oddziale jest zbyt duza, aby nauczyciel zapewnit im nalezyta

opieke.

W przypadku ci¢zkiego wypadku, jesli grupa byta $§wiadkiem wypadku, wskazane jest, aby

o wypadku rownolegle z Dyrektorem ZSP zostal powiadomiony psycholog.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona zabezpiecza miejsce wypadku w sposob

wykluczajacy dopuszczenie osdb niepowotanych.

Dyrektor ZSP powotuje zespot powypadkowy.

Jezeli w skladzie zespolu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bhp ani spoleczny

inspektor pracy, w sklad zespotu wchodzi Dyrektor ZSP oraz pracownik przedszkola

przeszkolony w zakresie bhp. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani

spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespolu sposrdod pracownikow przedszkola

wyznacza Dyrektor.

W sktadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora

oswiaty lub rady rodzicow.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Cztonek

zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie

odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa,

w  tym  protokét  powypadkowy. Z  trescia  protokotu = powypadkowego

1 innymi materialami postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundow)

poszkodowanego dziecka.

Protokét powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu oraz Dyrektor ZSP. Protokoét

powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami

postepowania powypadkowego.

Rejestr wypadkow prowadzi Dyrektor ZSP.

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego podmioty biorgce udziat
w postepowaniu moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu ze wzgledu na
niewykorzystanie wszystkich $rodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego lub wystgpienia sprzecznosci dotyczacych istotnych ustalen protokotu
z zebranym materialem dowodowym. Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu
powypadkowego lub na piSmie przewodniczacemu zespotu.
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VI. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
NA PLACU ZABAW

W przedszkolu obowigzuje regulamin placu zabaw.

Codziennie rano pracownik sprawdza teren przedszkola, grabi piaskownice, czysci
urzadzenia i likwiduje ewentualne zagrozenia.

Przed kazdym wejsciem dzieci na plac zabaw wozna lub pomoc nauczyciela danej grupy
sprawdza teren i likwiduje ewentualne zagrozenia.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
bezpieczenstwem dzieci 1 organizowania im warunkéw do bezpiecznej zabawy.

W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezposrednia opieke nad dzie¢mi sprawuje
nauczyciel danej grupy.

W czasie pobytu dzieci na placu zabaw musi by¢ zamknigta bramka wejsciowa.

Nauczyciel dba o stosowny ubioér dziecka, odpowiedni do pory roku i panujacej temperatury.
W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
glowy 1 w miar¢ mozliwosci, przebywacé w zacienieniu.

Nauczyciel nie organizuje zaje¢ na powietrzu W niesprzyjajacych warunkach
atmosferycznych (zbyt niska lub zbyt wysoka temperatura, burza).

Podczas pobytu na placu przedszkolnym dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujacej si¢
w przedszkolu, udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opieka pomocy nauczyciela, wozne;.
W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie
nauczycielki, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate
dzieci i obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.

11
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VII. PROCEDURA BEZPIECZENSTWA
PODCZAS ZAJEC ORGANIZOWANYCH
POZA TERENEM PRZEDSZKOLA

Przez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekunczej,
wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym.
Nauczyciel przed wyjsciem z dzie¢mi na spacer poza teren przedszkola lub piesza wycieczke
dokonuje wpisu do dziennika zaj¢c¢.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w poblizu przedszkola, nadzér nad dzie¢mi sprawuja
nauczyciel wraz z wozng lub pomoca nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosta na 15
dzieci).

Podczas przemieszczania si¢ dzieci $rodkami komunikacji na 10 dzieci przypada
1 opiekun.

Podczas dluzszych wyjs¢ pieszych funkcje opiekuna moze sprawowac jeden z rodzicow.
Calkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dzieci podczas spaceréw i wycieczek ponosi
nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, by szty parami w kolumnie, para za para.

W czasie trwania wycieczki pieszej w poblizu przedszkola lub spaceru, podczas przejsé
w poblizu jezdni, osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je, idac chodnikiem od strony ulicy.
Przed kazdym planowanym przejsciem przez ulice, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupe¢ (kolumng) 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.
Przej$cie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupe, stojac na Srodku jezdni, pierwsza parg
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnig para.

W przypadku choroby dziecka, zlego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢
W wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicOw o zaistniatej sytuacji.

12
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VIII. PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
PODCZAS WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH
| KRAJOZNAWCZYCH

W przedszkolu obowiazuje regulamin wycieczek.

Nauczyciele zobowigzani sg do zgloszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej
z Dyrektorem lub Wicedyrektorem ZSP co najmniej 2 tygodnie przed wycieczka.

3 dni przed wycieczkg nauczyciel przedstawia Dyrektorowi lub Wicedyrektorowi ZSP do
zatwierdzenia komplet dokumentéw zawierajgcych karte wycieczKi.

Wycieczke odnotowuje sie¢ W dzienniku zajeé.

W trakcie trwania wycieczki opieke¢ nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel, pomoc nauczyciela,
wozna, co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci.

W czasie trwania wycieczki zadania opiekuna moze wykonywaé jeden z rodzicow, ktory
zapozna si¢ z regulaminem wycieczki 1 zasadami sprawowania opieki nad dzie¢mi
(potwierdzenie podpisem na karcie wycieczki) lub inny pracownik przedszkola.

Na wycieczke zabiera si¢ apteczke.

Podczas wycieczki zapewnia si¢ wode do picia.

Podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia si¢ suchy prowiant.

10. W przypadku choroby lub zlego samopoczucia dziecka przed wyjazdem na wycieczke, gdy

nie moze ON0O W niej uczestniczy¢, nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzica
o zaistnialej sytuacji.

REGULAMIN ORGANIZOWANIAWYCIECZEK.

realizacja.

Nauczyciel przed wycieczka sprawdza stan osobowy dzieci 1 sporzadza list¢ uczestnikéw
wycieczki, ktdrg zabiera ze soba.

Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
W czasie zajg¢¢ poza terenem placowki opieke sprawuje 1 osoba dorosta na 10 dzieci.

W przypadku przejazdu srodkami komunikacji miejskiej 1 osobie dorostej powierza si¢ pod
opieke nie wigcej niz 4 dzieci.

W czasie wycieczki grupy powinny by¢ wyposazone w apteczke pierwszej pomocy.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

. Kart¢ wycieczki nalezy przedstawi¢ Dyrektorowi/Wicedyrektorowi ZSP na 3 dni przed jej
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IX. PROCEDURA MONITOROWANIA OSOB
WCHODZACYCH | OPUSZCZAJACYCH
PRZEDSZKOLE

. Kazdy pracownik przedszkola ma obowigzek monitorowania o0sdb wchodzacych na teren
placowki.
. W sytuacji spotkania obcej osoby lub zauwazenia jej na placu zabaw przejmuje kontrolg nad
ta osobg, a w szczegolnosci prosi o:

a. podanie celu wizyty,

b. udaje si¢ z nig do wlasciwej 0soby.
. Po zalatwieniu sprawy, osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi
przedszkola, jesli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika
0 odprowadzenie interesanta do drzwi.
. W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa, pracownik natychmiast
powiadamia Dyrektora lub Wicedyrektora ZSP. W przypadku nicobecnosci w/w 0s6b wzywa
pomoc przy uzyciu telefonu poprzez wybranie numeru alarmowego.
. W sytuacjach nieuregulowanych niniejsza procedura, decyzj¢ o trybie postepowania
podejmuje Dyrektor lub Wicedyrektor ZSP.
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NOTATKA
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(podpis nauczyciela) (podpis rodzica)
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